Partnership Agreement

Concerning the LIFE Project
WISEDRAVALIFE / LIFE17 NAT/HU/000577

The Coordinating Beneficiary

WWF World Wide Fund for Nature Hungary

(Official Hungarian name: WWF Vilag Természeti Alap Magyarorszag Alapitviny}
H-1141, Almos vezér titja 69/a

represented by Ms Katalin Sipos, director

AND
The Associated bencficiary

SEFAG Foresty Management and Wood Industry Share Co.

(Official Hungarian name: SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoriien Miikodd Részvénytirsasag)
H-7400 Kaposvéar, Bajesy-Zsilinszky u. 21,

represented by Mr Istvan Barkoezi, general manager

HAVE AGREED

1. Subject

This partnership agreement is concluded in relation to the LIFE project *Wise water management
for the conservation of riverine and floodplain habitats along the Drava River’  (Acronym:
WISEDRAVALIFE), as described in Grant Agreement reference n°: LIFET7 NAT/HU/000577,
signed by WWF Hungary (Katalin Sipos) on June 20" 2018 and the European Commniission, The
Executive Agency for Small and Medium-sized Enterprises (Patrik Kolar) on June 6th 2018
(hereinafier referred to as Agency/Commission). The Grant Agreement is an Annex 4. to this
Parinership Agreement.

The Grant Agreement (and any amendment thereto) signed by the coordinating beneficiary and the
European Agency/Commission, which includes Special Conditions, the General Conditions in
Annex I. to the LIFE Grant Agreement (hereinafter referred to "the General Conditions"), the full
project proposal and the other annexes, forms an integral part of this partnership agreement. Unless



rand apply to both the

explicitly stated otherwise, all parts of the General Conditions are relevant fo
Coordinating Beneficiary and the Associated Beneficiary.

The provisions of the Grant agreement, including the mandate (Form A4 of the Project proposal)
stipulating that the associated beneficiary gives the coordinating beneficiary the mandate 1o act on
its behalf towards the Agency/Commission, shall take precedence over any other agreement
between the Associated beneficiary and the Coordinating beneficiary that may have an effect on the
implementation of the above-mentioned Grant Agreement between the Coordinating beneficiary
and the EASME,

The partners commit themselves in jointly implementing the project in accordance with the latest

version of the approved Application Form, with the aim to reach the objectives of the project. This

also includes the commitment to produce qualitative outputs and 1o achieve the results set in the
“application form and its annexes (c.g. Performance Indicator Table).

2. Duration
This Partnership Agreement enters into force when the last of the two parties (coordinating

beneficiary / associated beneficiary) signs. and terminates five years afler the date of the payment
of the balance by the coordinating beneficiary to the associated beneficiary,

3. Role and obligations of the Coordinating Beneficiary
Article 11.2.3 of the General Conditions sets out the role and general obligations of the Coordinating

Beneficiary. The modalities and emphasis for implementing this anticle are:

¢ The Coordinating Beneficiary shall assume responsibility towards the Agency/Commission
for the implementation, management and coordination of the entire project and fulfill the

obligations arising from the Grant Agreement.

¢ In the Agreement the Coordinating Beneficiary shall be the single point of contact for the
Agency/Commission and shall be the only participant to report directly to the
Agency/Commission on the technical and financial progress achieved. The Coordinating
Beneficiary shall therefore provide mid-term and final cost statements and repotts
incorporating and verifying the data provided by the Associated Beneficiaries and showing
that they are consistent with any corresponding cost statement;

* The Coordinating Beneficiary shall provide the Associated Beneficiary with copies of
technical and financial reports submitted to the Agency/Commission as well as the
Agency/Commission’s reactions to these documents, The Coordinating Beneficiary shall
regularly inform the Associated Beneficiary aboul communication with the
Agency/Commission concerning the project.

e In exercising the mandate given by the Associated Beneficiary (annex IV, in Grant
Agreement: A4 - Associated Beneficiary Declaration and Mandate) to act on its behalf, the
Coordinating Beneficiary will take into due consideration the interests and concerns of the
Associated Beneficiary, whom the Coordinating Beneficiary will consult whenever
appropriate and especially prior (o requesting any modification of the Grant Agreement.

¢ The Coordinating Beneficiary will inform the Associated Beneficiaries about important
project implementations made with individual Associated Beneficiaries.



e The Coordinating Beneficiary will receive the first payment by the LIFE program according
to Atticle 1.4, of the Grant Agreement and forward the share within 15 days to the
Associated Beneficiary, after having received an appropriate payment request of the
Associated Beneficiary, The time-limit for further pre-financing payments fo the
Coordinating Beneficiary from the Agency/ Commission is 60 days and the payment of the
balance is 90 days. The Coordinating Bencficiary shall make a second or further pre-
financing payment to the Associated Beneficiary within 15 days from the receipt of the
respective request for payment, subject to having used at least 100% of the previous pre-
financing instalment paid (o cover coss of the Associated Beneficiary.

4. Role and obligations of the Associated Beneficiary -
Article 11.2.2 of the General Conditions sets out the role and general obligations of the Associated

Beneficiary. The modalities and emphasis for implementing this article are:

e The Associated Beneficiary acknowledges the Grant Agreement and the rules and
obligations set out in its Annexes and takes responsibility for conducting the project
aclivities and the obligations therein as set out in the project proposal.

o The Associated Beneficiary will actively coniribute to produce qualitative outputs and to
achieve the results set in the latest version of the approved Application Form and its
Annexes and to help monitor the impact of project activities. This includes the following
Actions: A3, A4, C3, C4.

e The Associated Beneficiary acknowledges the budget as set out in the final version of the
project proposal and guarantees to contribute 17.575 € to the project of own financial
resources. .

¢ The Associated Beneficiary acknowledges that internal project funding should be organized
in the most efficient and cost effective way.

o The Associated Beneficiary shall keep a time registration system that contains daily records
of all hours spent by a given person.

¢ The Associated Beneficiary acknowledges that all communication bears clear reference (o
the support from EU.

o Allitems purchased in the scope of the project should be identified with the LIFE logo.

e The Associated Beneficiary assures a clear reference to the project on all invoices.

e The Associated Beneficiary shall provide all information on time to the Coordinating
Beneficiary that is needed to preparc the reports required by the Furopean Commission. The
Associated Beneficiary is ‘oblige'd to promptly inform the Coordinating Beneficiary and
provide all necessary details should there be ecvents that could jeopardize the
implementation of the project.

o The Associated Beneficiary shall aiso inform the Coordinating Bencficiary immediately
about any budget changes that might become necessary. Budget changes are only allowed
within certain limilations as described in the grant agreement and its annexes. Because the

Coordinating Beneficiary must ensure that all changes to the budget meet the program rules,
al! budget changes anticipated by the Associated Beneficiary are subject to prior approval

by the Coordinating Beneficiary.



The Associated Beneficiary will cooperate with the Coordinating Beneficiary concerning
on-the-spot visits and shall allow Coordinating Beneficiary staff to have access (o the sites
and premises where the project is carried out and to all the necessary information including
information in electronic format. -

All appropriate supporting documentation for all expendilure, income and revenue for the

project as reported to the Agency/Commission by the Coordinating Beneficiary, such as
invoices, purchase orders, proof of payments, .salary slips, timec sheets and any other

“documents used for the calculation and presentation of cosls shall be kept. This

documentation shall be clear, precise and effective.

The Associated Beneficiary shall keep accurate and regular accounts of the implementation
of the project which’ may be an iniegrated part of the Beneficiary’s regular accounting
system and shall enable incomes and expendituces relating to the project to be easily traced,

Jidentified and verified.

The Associated Beneficiaries shall provide the Coordinating Benefliciary in charge of the
technical and financial reporting 1o the Agency/Commission with all documents necessary
for this aclivity.

The Beneficiaries shall keep all original documents, especially accounting and tax records,
stored on any appropriate medium, including digitalized originals when they are authorized
by their respective national faw and under the conditions laid down therein, for a period of
five years starting from the date of payment of the balance. -

Partics have agreed that Associated Bencficiary entitled a maximum of 26,363 € LIFE co-
financing based on the available resources. The Associaled Beneficiary will coniribute
17.575 € to the project of own financtal resourtces. _

The land parcels on which weirs or sluices are proposed o be built in Action C3 are nor
under the trusteeship of Partner DDVIZIG neither managed by Partner DDVIZIG. The land
parcels on which weirs or sluices are proposed to be buill in Action C3 are under the
trusteeship of and managed by Partner DDNPI and Pariner SEFAG.

5. Common obligations for both the Coordinating Beneficiary and the Associated Beneficiary
Article 11.2.1 of the General Conditions, sets out common obligations for both the Coordinating
Beneficiary and the Associafed Beneficiary. The partics should take into consideration especially
the following points;

The project partners have regular meetings one time per year. Beside the physical meetings,
on-line meetings are also organized. The on-line meetings are hold with the lead of WWF
Hungary. The Associated pariners are obliged to participate in all the physical meetings.
Joining on-line meetings are obligatory if activities are discussed that are the responsibility
of the project partner, or contributes to them.

The Associated Beneficiary attends all the LIFE monitoring meetings that are scheduled
once per year,

Each partner is directly and exclusively responsible towards the Coordinating Beneficiary
and the other Associated Beneficiaries for the due implementation of its part{s) to the project
as described in the approved application form as well as for the proper fulfillment of its
obligations as set out in this Agreement.



e The Associated Beneficiary has to submit the quarterly linancial report and verifications of
all costs incurred during the previous quarter ane month after the respective reporting period
electronicalty and in hard copy to the Financial Coordinator of the Coordinating
Beneficiary.

6. Project co-financers
The Ministry of Agriculture of Hungary is co-financing the Project’s work with 454.435 €, Qut of

this amount the Associated Beneficiary receives 0 €.

7. Technical activity reports

The Associated Beneficiary shall provide any relevant information to the Coordinating Beneficiary
in due time before the submission of reporis to the Agency/Commission and be available with
additional information, should the Agency/Commission request so.

Repotting obligations of the Associated Beneficiary:

- Submiting Monthly report latest end of the month to the project manager summarizing the work
completed according to the work plan, the deviations appeared and their reasans.

- Final report to the project manager 30 days after the completion of'a certain action,

. Additional information and documents have to be provided upon the request of the project
manager for the project reports by the deadline given by the project managet.

The Associated Beneficiary submits technical activity reports to the Coordinating Beneficiary in
line with the project’s reporting period to the EU Commission. The deadline of submission of the
reports is 5 weeks before the submission of the reports of the full project in order (o take time for
clarifications. The language of reporting is English.

1% Progtess report by 25.10.2019
Mid-term report by 10.01.2021
2™ Progress report by 25.03.2022
Final report by 31.07.2023

The Associated Beneficiary sends updates to the Coordinating Beneficiary before the LIFL
monitoring meetings in power point presentations and provides answer Lo technical and financial

requests of the LIFE monitor colleague.

8. Financial reporting
The Associated Beneficiary is also obliged to report costs as specified in the General Conditions,
the Grant Agreement, Financial and Administrative Guidelines (EU LIFE or project) and all

annexes in the U LIFE templates.
Regarding the final statement of expenditure and income, the Associated Bencficiary shall provide

the Coordinating Bencficiary with a dated and signed "participant cost statement summary” at least
45 days before the deadline for submission to the Agency/Commission of midterm report or the

final report.



The Associated Beneficiary has to submit supplementary short reports quarterly (report duration:
three months) and the verifications of all costs incurred during the previous quarter one month afier
the respective reporting period electronically and in hard copy 1o the Financial Coordinator of the
Coordinating Beneficiary.

9. Lstimated eligible costs and Associated Beneficiary's financial contribution to the project
In accordance with the (annex 1V. in Grant Agreement: Ad - Associated Beneficiary Declaration
and Mandate), the Associaled Beneficiary will implement actions with an estimated fotal cost of
43,938 €.

The Associated Beneficiary will contribute 17.575 € to the project of own financial resources.

The Associaled Beneficiary will receive from the Coordinating Beneficiary a maximum amount of
26,363 € as share of the EU contribution,

The estimated total costs incurred by the Associated Beneficiary will be regularly reviewed during
the Project. In agreement with the Coordinated Beneficiary {(which will take into account the total
costs of the project incired by all participants), the amounts specificd in this Article can be
modified, provided that the modifications are in line with the Grant Agreement concerning the
project budget. The Associated Beneficiary shall inform the Coordinating Beneficiary immediately
about any changes in the budget as proposed in the project proposal.

The final settlement will be based on the Agency/Commission's assessment of the final statement
of expenditure and income and more precisely on the accepted eligible costs of the project.

According to article 11.25 of the General Conditions, in case the Project generates profit, the U
contribution of the partner will be reduced proportionally to the actual final rate ol reimbursement
of the eligible costs approved by the Agency/Commission. The remaining portion of any such profit
will be allocated (o beneficiary that has generated the profit,

10. Payment terms
Unless requested otherwise in writing by the associated beneficiary, the coordinating beneficiary

shall make all payments to the following bank account of the associated beneficiary after having
received a fund request according to the agreed budget.

Full Bank and Branch Name: OTP Bank Nyrt. Somogy Megyei Igazgatosig
Branch Address: H-7400 Kaposv;‘ur, Széchenyi tér 2,
Account Name: SEFAG Zrl. deviza bankszim la
Account Number: ' 11763433 18447886 00000600

| Swift Code: HUIT 11763433 18447886 00000000
IBAN/Bank Code: OTPVHUIIB

The Coordinating Beneficiary will receive the payment by the LIFE program according to Arlicle
I.4. of the grant agreement and forward the share within [5 days to the Associated Beneficiary afler
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having received a fund request according to the agreed budget. The time-limit for further pre-
financing payments to the Coordinating Beneficiary from the LIFE program is 60 days and the
payment of {he balance is 90 days. The Coordinating Beneficiary shall make a second or forther
pre-financing payment to the associated beneficiary within 15 days from the receipt of the respective
request for payment, subject to having used at least 100% of the previous pre-tinancing instalment
paid to cover costs of the associated beneficiary.

With the first pre-financing payment the Associated Bencficiary will receive 30% of the
Beneficiaries’ EU contribution requested. With the second pre-financing payment the Associated
Beneficiary will receive 40% of thé Associated Beneficiaries’ EU contribution requested. With the
payment of the balance the Associated Bcneﬁciary shall receive the balance of the Associaled
Beneficiaries” EU contribution requested.

The Cboi‘(linaling Bencficiary and the Associated Beneficiary agree that all payments are
considered as pre-financing payments until the Agency/Commission has approved the final
technical and financial reports and has transferred the final payment to the Coordinating
Beneficiary. )

The Coordinating Beneficiary may recover any amounts which have been unduly paid to the
Associated Beneficiaty, including unduly paid amounts identified as such during an ex-post audit

by the Agency/Commission.

11, Termination of parinership agreement

[1.1. The Parties assume an obligation that until the end of the follow-up period of the Project,
except for exceptional case, they will not terminate the Partnership Agreement. The Partnership
Agreement is valid until and automatically terminates by the end of the follow-up period of the
Project.

11.2. The Partnership Agreement terminates in case of the termination of the Grant Agreement upon
the Article 11.16.1, of the General Conditions, after it had been come into effect.

In case of changes in the parinership, this Partnership Agreement shall be amended accordingly and
signed by the Coordinating and Associated Beneficiary. Should a termination of the Partnership
Agreement become necessary the procedure will be as foreseen in General Conditions of the Grant

Agreement.

12, Jurisdiction clause

In case of dispute between the partners, presumption of good faith from all parties will be privileged.
All claims and disputes arising out of or in relation 1o the performance, inierpretation, application,
or enforcement of this agreement, including but not limited to breach thereof, shall be referred to
mediation before, and as a condition precedent to, the initiation of any adjudicative action or
proceeding, including binding arbitration. The cost of mediation will be split equally between the
parties if no other mutually agreement to distribution of cost is reached in the mediation seitlement.

Failing amicable settlement, the Court of Hungary shall have sole competence to rule on any dispute
between the contracting parties in respect of this agreement. The law applicable to this agreement

shall be the law of Hungary

In case of a dispute, the Parties agree that the english version ofihe Agreement shall prevail.
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13, Data Management Clause

Members shall give their mutual consent that any personal data (including in particular the personal
data ol employees) that may be handled in the course of the conclusion and compliance of this
Partnership Agreement shall be respected in accordance with the relevant international, European
Union and other domestic legislation, in accordance with personal rights and self- to be kept for

business purposes and kept under management.

WWE Flungary Foundation

Y 18
»3; 11141 Budape
i ‘f\'lmos vouts ija 6HA

Done in 4 copies in English. WWE ungary

For the coordinating beneficiary:

at Budapest on 12" October 2018 SEFAG ERDESZETT ES FAIPARI Zt,
. 7400 Kaposvar, Bajesy-Zs, u, 21,
el 82/505-100
{13

fstvim BARKOCZ

ﬂ general direclor
at Kaposvaron .70, WCQO[?

2np $80C]: iary:
For the associated beneficiary o é\

ANNEXES

Annex I — Financial and Administration Guideline {(in Hungarian)
Annex 2 — Contacts list

Annex 3 — Payment request template

Annex 4 — Grant Agreement



Annex 1

PENZUGY] ES ADMINISZTRACIOS ALAPELVEK

'"Wise water management for the conservation of riverine and floodplain
habitats along the Drava River’
LIFE Nature and Biodiversity palyizat

nem hivatalos magyar forditasban:
,Bolcs vizgazdalkodés a Drava mentén az artéri erdsk meglrzése érdekéhen”
LIFE Természet és Biodiverzitas pélyazat

azonosité: LIFE17 NAT/HU/000577
rovid név: WISEDRAVALIFE pilyizathoz I(apc.soléd(') Parinerségi Megallapodds .

mellékleteként

2018, augusztus
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1. Bevezetés

Pénziigyi alapelveink a LIFE17 NAT/HU/G00577 szimi projekt lebonyolitasa, illetve
clszamoldsa soran sziikséges pénziigyi s adminiszirdcios egylittmiikodést, illetve
adatszolgaltatast és elszdmol4st hivatottak vildgosan és egyérielmiien keretek kozé illeszteni a
Koordindlé Kedvezményezett és Téhrskedvezményezett kézott. Mindezek az alapelvek a
Koordindlé Kedvezményezett és az Furdpai Bizottsag kozott 2018. janius 20. napjan [étrejdit
tamogalasi megaliapodas ¢és azok mellékleteire tekintettel (tovabbiakban: ,,Tamogatasi
Megallapodas™) és az Rurépai Bizottsdg irinymutatdsait figyelembe véve keriiltek kialakitasra
Ggy, hogy azok és a Koordindlo Kedvezményezeil ¢s a Trskedvezményezetl szadmviteli és
pénziigyi rendszerei azzal dsszhangban legyenek.
' A program idétartama alatt jelen dokumentumban rogzitett alapelvek jogszabalyvaltozds
vagy a Tadmogatasi Megallapodas médositdsa csetén, a Koordinalé Kedvezményezett és

Tarskedvezményezelt kizds megegyezése alapjan modosithatoak.

Jelen dokumentum a projekt LIFE forrasanak elszdmolaséhoz a pénziigyi rendelkezéseket
foglalja ossze. Az aldbb részletezett szabdlyok ¢s tudnivalék a Tamogatasi szerzddés részét
képezd Specidlis Feltételek ¢s a mellékletként szerepld Altalinos Feltételek nevii Gtmutatoban
szereplé informacidk vészletekre is kiterjedd, de nem teljes kirii Ssszefoglaldsa, kiemelve a
kordbbi LIFE projektek elszdémoldsa sordn szerzett tapasilalatok alarpjén a legfontosabb és

tovabbi magyarazatra érdemleges részeket.

Koordindlé Kedvezményezett: WWI Magyarorszag
Tarskedvezményezett: Dél-dunantali Viziigyi Igazgatésdg, Hrvatske Vode, Duna-Drava
Nemzeti Park Igazgatosag, SEFAG Erdészeti és Faipati Zt,

Partnerck: Koordinélé Kedvezményezett és Tarskedvezményezett(ck) cgylittvéve
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2. A program pénziigyi alapja

S . AM _
, A LIFE tamogatds | tarsfinanszirozas | =~
Szervezet Onrész (€) - (€) (€} ' Osszeson (€)
WWF Vilag
- 199029
Természetvédelmi Alap 5603 282265 493897
Magyarorszag Alapitvany
Cr Waters 159488 239000 0
- 398488
Duna-Dra\{a Nemzeti Park 79985 151412 28653 252350
lgazgatosag
N 906753
Dél dun'an‘tull Viziigyi 11935 358031 675 596719
lgazgatdsag
SEFAG Zt, 17575 26363 0 43938
Osszesen | oeeass | v 1057074° . . 4ba4ss | 4785302

Az egyes Akcidkhoz kapesolodo kéliségeket szervezetenként és kiliségkategdrianként a

Tamogatasi Megallapodds mellékletét képezd, jovahagyott palyazal koltségvelése tartalmazza,

TAmogatis megnevezése

Tamogatas tervezett

Tamogatasi iitem

tervezett részaranya a

Osszege (EUR)
teljes timogatasbol (%)

Elsé eléfinanszirozasi kifizetés 317,121.30 EUR 30%
ldékozi eldfinanszirozasi kifizetés 422,828.40 EUR 40%
Vépsd  kifizetéds (zdard  epyenle

& ( gyen'eg 317,121.30 EUR 30%
kifizetés)

Osszesen: 1,057,071 EUR 100%
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A Bizotisag felé benyijtando jelentéseknek a projektben tervezett, varhatd ideje:

Jelentés tipusa Hatarido

elsd elérehaladdsi jelentés 2019.11.30.
télidds jelentés (idokozi cldfinanszirozasi kérelemmel) 2021.02.15.
masodik elrehaladasi jelentés 2022.04.30.
zérojelentés (kifizetési kérelemmel) 2023.09.30.

3. Altalanos pénziigyi és szamviteli feltételek

Az Burdpai Bizbltség &ltal fizetett pénzigyi hozzajdrulds teljes cgészében a Koordindlé
Kedvezményezett, jelen esetben a WWTF Magyarorszag bankszamldjén keril jovairasra. Annak
nyilvéntartésa és elkiildnitése a Bizotisdg rendelkezései szerint a Koordindlo Kedvezmeényezetl
kotelessége. Az Burdpai Bizotisag felé 16r1énd clszdmolas, itletve apénziigyi ellendrzcsek soran
a bizonylatok és Gsszesitések bemutatdsa szintén a Koordindlé Kedvezményezett feladata,
Ugyanakkor a Tarskedvezményezelt koteles a Koordinalé Kedvezményezettnek kellé idében
benyhijtani (i) a jelentések, pénziigyi kimutatasok és més, a Tamogatasi Megéllapodasban el6irt
beszdmoldk (jelentések) dsszedllitdsahoz szikséges alabb részletezett alatdmaszté adatokat,
informaciokat ill. dokumentumokat; (i1) az Altatanos Feltételek elnevezésii dokumentum 11.27.

pontjaban ismertetett ellendrzésck esetén az ahhoz szitkséges dolcumentumokat.

3.1. Altalinos adatszolgdltatis _
A Tarskedvezményezett a Partnerségi Megallapodds aliirasakor dtadja, vagy legkéstbb

az alairistd] szamitott 15 napon belill koteles megkiildeni a Koordindlé Kedvezményezett
részére a hatalyos alafrasi cimpéldanyét vagy aldiras-mint4jal.

A TFelek a Parinerségi Megallapoddsban az egymas kozoui  kapesolattartas
hatékonysdganak ¢és rugalmasségdnak biztositdsa érdekeben tajékoztatjak egymast a
szervezeliik clérhetségérdl, valamint a kotelezetiségvallalo, a  kotelezettségvallalast

ellenjegyz6, a gazdasdgi vezetd ¢s a projekt menedzser személyérol.
A Partnerségi Megallapodasban megjeldlt adatok barmelyikében beallé valtozas csetén a
Téarskedvezményezett és a Koordinald Kedvezményezett koteles haladéktalanul irdsban

ériesiteni a megvaltozott adatok krérol a mésik felet.
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3.2. Altalinos elszamoldsi Jeltételek
a.) A Koordindlé Kedvezményezett a projekt lebonyolitdsa sordn a Tamogatasi

Megallapoddsban rogzitett tAmogatdsi ardnynak megfeleléen és a Bizottsagts! érkezd
clofinanszirozds aranydban ¢és mértékéig biztositia a Térskedvezményezelt részére a
taimogatast, l

b.) Az elszdmolds a pélydzatban rogzitett curd dsszegek szerint tirténik. A forintban
felmeriilt kisliségek dtvdliasa a Specialis Feltételek 1.4.6 pontjnak megfelelden az elszamolni
kivant koliség felmeriilésének . (a pénziigyi teljesitésénck) napjn érvényes, az Eurdpai
Bizottsdg honlapjan kédzzétett havi arfolyamon tdrténik.

(A Bizotisagi arfolyamok az alabbi helyen érhetdek el
hltp://cc.mlropa.cu/budgelfcontracls_granls/inl'o_conlracls/inl‘orcuro/inf’oreum_cn.c'f’m)

c.) A palydzatban rogzitett kiltségtételek jelentik az irdnyadd kaltségkerctet. Abban az
csctben, ha Tarskedvezményezelt valamelyik koliségkategdriaban a  keretét tillépni
kényszeriilne, vagy jelentés meglakaritassal tud dolgozni, akkor czen korilményrsl (6riénd
tudomasszerzést kivetden haladékialanul és az adotl kiadis esedékessé vdlasa eldir a
Koordindlo Kedvezményezettnek kételes czen koriilményt irdsban jelezni, és egyben a
J6véhagyésat kérni. Minden eltérést irdsban indokolni kell a Koordinald Kedvezményezett fel
aktualis jeleniés benyujldsakor. Az egyes koltségkategdridk pdlydzatban megadott Ssszeg
thllépése csak bizonyos keretek kizt megengedetl (Aitalanos Feltételek 11.22 alpontja), mely a
projekt cgészére vonatkozik, ezéit a Koordindld Kedvezményezelt hatdskére az egyes
Térskedvezményezetiek szamdra az erre vonatkozd engedély megadasa,

d.) A programhoz kozvetleniil kapcsolddd kiadasok kifizetését minden esetben
teljesitésigazolas elézi meg, melyet a.’E‘érskedvemnényezeu sajat eldirasai szerint, hilelesen
dokumentdl Koordindlé Kedvezményezett felé az elszamoldsok soran. A szakmai
teljesitésigazold a Tarskedvezményezett projekt menedzsere, a Koordinalé Kedvezményezett
esetén a projekt menedzser vagy projekt koordinator (azaz a projekt szakmai vezetdje),

e.} Minden elszdmolds, illetve szdmldkon szerepld teljesités kizdrélag a palyézat
futamideje alatti, 2018. jilius 1. és 2023, jt’miﬁs 30. kozdtti id6pontot jeldthet meg,

{.) A Téarsult Kedvezményezettek elszdmolasai sordn egységes szerkezetben, a melléklet
csomagban taldlhatd 07 szémi tablizatba illeszive mutatjdk ki kiaddsaikat mind az nerd —
beleértve az dnrész-tdmogatds — mind a tamogatdsban részesiitd kiadasok tekintetében.

g} A Tarskedvezményezett a Koordindld Kedvezményezett felé a kiadédsokat,
bevételeket, jovedelmeket igazold dokumentumokat, kdtelezettségvallaldsokat, szédmlakat,

egyéb szigora szdmaddst bizonylatokal mésolatban és hilelesitett formaban nydjtjak be. A
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hitelesités szovege a kovetkezd: |, [Eredetivel megegyezd ndsolat”, és azt  a
Téarskedvezményezett Parinerségi Megallapodasban megjelolt projekt pénziigyi koordindtora,
vagy hivatalos képvisel6je ldtja el alafrasaval. '

h.) A kotelezettségvallatasoknak, kozbeszerzési dokumentumoknak tartalmukban kell
jeleznitik, hogy a LIFE projekt kapesin keriiltek eléallitdsra (LIFE logoval, a projekt
azonosfiészamaval és nevével ellatva). A szamldkat és egycb szigor( szamadas( bizonylatokat
el kell lami a pélyazat soran készittetett projekibélyegz8 lenyomataval (Id. aldbb 4. pont) és a
projekt partner kijelslt pénziigyi munkatarsanak aldirdsival, majd ezutan kell méasolni,
hitelesiteni. A Tarskedvezményezett kételes az dltala eldallitott bizonylatokat, kimutatasoKat,
Ssszesitéseket masolatban, a gazdasigi vezetd, vagy megbizotija altal hitelesitve a Koordindlo
Kedvezményezettnek dtadni. Ezen dokumentumokon szintén jelezni sziikséges, hogy a LIFE
projekt kapesan kertiltek elkészitésre.

A projektbélyegzé lenyomatanak kitliése az alabbiak szerint térténik:

Amennyiben nem a szdmla teljes értéke keriil elszdmoldsra, az elszamolt Ssszeget a peesét
megfeleld rovatdba be kell irni. Ha a teljes érték a pélydzathoz kapesolddik, ezt a pecséten
alahtzassal jeldini kell.

Az Akcid rovatba a projekt azon Akcidjanak kodjat kell befrni, melyre az adott
koltségtétel elszdmoldsa megtdrténik (pl. E1). Ha két Akcié kizott megoszlik a kéltség, akkor
mindkét (vagy tbb) Akcidt meg kell adni és a megoszlds aranyat.

A koltségnem (koliségkategoria) rovat kitoHése a péalydzal pénzligyi tablazataival
tsszhangban toriénik. -

A datum rovatba az az idépont keriiljon, amikor a projektkoordindtor a lenyomatot
kitsltotie.

Az alairds rovatba a Tarskedvezményezelt azon munkatirsénak az aldirasa kerl, aki a
lenyomatot kitslidtte.

i.) Az étadott dokumentumok és bizonylatok minden esetben a LIFE altal kiadott,
kéliségkategdriankénti bontasban kitditendd, a Tamogatdsi Megallapodds mellékietét képezd
Model Financial Statement elnevezésii dokumentum (azaz szimladsszesitd, melléklet 07-¢s
szami dokumentum) megfelelden kitdliott példanyadval és a bizonylatok tételes listajaval egyiit
kerilhetnek csak dtaddsra. A szamladsszesitoben kilon oszlopban meg kell jelélni, Iiogy a
kiadas melyik Akcidhoz kapcsolodik, dsszhangban a szdmlan elhelyezett pecsétlenyomatra
rdvezetett adatokkal. A bizonylatok atvételét a Koordindté Kedvezményezettnek toriéné aladas

esctén a Térskedvezményezett péidanydn igazolja, postai (ton vald kézbesités esetén a
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tértivevénnyel. A szamladsszesitdket tovabbi felhaszndlasra alkalmas, elektronikus formaban
(MS Excel) is meg kell kiildeni a Koordinald Kedvezményezett szdmara,

1) A Tarskedvezményezett feladata a mésolatban dtadolt dsszesiték, dokumentumok és
bizonylatok eredetijének a sajdt szdmviteli rend szerinti taroldsa és elklilonitett nyilvantartésa,
az ellendrzések sordn SZi:lkSég szerinti bemutatasa, A Tarskedvezményezett a projekihez
kapcsoldda kiaddsait és bevéleleit kiteles kényvelési rendszerikben s elkiiléniteni. Minden év
zdrasakor az egész évre vonatkozo elkiildnitett kinyvelési kimutatast is meg kell killdeni a
Koordindlé Kedvezményezetinek.

k) A benydjtott dokumentumok és bizonylatok jogszabalyi eldirdsoknak vald
megfeleléségének biziositasa a Tarskedvezményezett feladata, a Koordindlé Kedvezményezett
czt csak ellendrzi, Hidnya csetén a kifizetést a hidnypotlasdig megtagadja.

1.} A jelentéseket negyedévente. mindig a negycdév végét kovetd 30. napig kell a
Koordindlé Kedvezményezetinek leadni. A jelentés mindig az adott negyedévben 1&riént
kifizetéseket tartalmazza — a teljesités id6pontjatdl fiiggetlenitl. Amennyiben adott idészakban
nem tortént kifizetds, dgy czt irdsban sziikséges jelezni.

m.} A Tamogatasi Megillapodds X mellékletét képezd Pénziigyi és Adminisztrativ
Utmutaté 11.2 pontja (10. szamu mellékelt dokumentum) alapjdn a projekt terhére elszamolt
szamlakon egyértelmiien kell jeldlni a projektre valé hivatkozast, (projeki szam-mozaiksz6

formaban)

3.3. A tdmogatds folydsitisa
A Koordindlé Kedvezményezeit a projecklt megvalisitisa sordn a  Tamogaldsi

Megdllapodasban  rogzitett tamogatdsi ardnynak megfeleléen biztositia a  Tarsull
Kedvezményezelt részére a tAmogaldst az alabbi rend szerint. A Koordindlé Kedvezményezett
az  EU LIFE pénziigyi hozzajaruldasok (,inditd eclofinanszirozasi kifizetés”, |, id6kozi
eldfinanszirozdsi kifizetés”, ,utéfinanszirozds™) kifizetését a Tamogatdsi Megéllapodasban
meghatarozott ardnyban teljesiti. '

A-Bizottsig altal - a Tdmogatdsi Megallapodas hatdlyba iépését kévetd 30 napon beliil -
folydsitott ,indito eldfinanszirozasi kifizetés™ dsszegébdl a Tirsult Kedvezményezettre esé
részt, azaz a Térsult Kedvezményezett projektben jovahagyolt kéliségvetésére esd unids
timogatas 30%-at Koordinalé Kedvezményezetl a Tarsult Kedvezményezett részére a Tarsult
Kedvezményezettel megkotott Partnerségi Megallapodds hatélyba 18pését és a kifizetési

kérelem benyujtasat kévetden 15 napon belill dwtalja,
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Az idékizi cléfinanszirozdsi kifizetés” folyodsitasdra a Bizoltsdg részérfl az ..inditd
cléfinanszirozdsi kifizetés” keretében folydsitott sszeg projekt céljainak és szabalyainak
megfeleld médon torténd felhasznalasat igazold projekt idszaki jeleniés Bizolsdg dltali
elfogaddsa utdn kerill sor, a Koordinaldé Kedvezményezett bankszamldjara. A Bizottsag altal
Lid8kozi eléfinanszirozdsi kifizetés” jogeimen dtutalt tsszeghbdl a Térsult chv%ményczeﬁre
esd részt, azaz a Tarsult Kedvezményezell projekiben jovdhagyott koltségvetésére esd unios
tamogatas 40%-at Koordindld Kedvezményezelt Térsult Kedvezményezett részére tovibbutalja
a Bizotisag 4ltal atutalt finanszirozasi részlet Koordindlo Kedvezményczeit szimldjdra torténd
bedrkezése és a kifizetési kérelem benynjtasat kévetden 1S napon beliil.

Az ,idokozi eléfinanszirozasi kifizetés” tovabbutaldsinak a feltétele, hogy a forrdsok
felhasznalisardl a Tarsult Kedvezményezell teljes kdrli, dokumentélt beszamolot a Koordinalo
Kedvezményezelt részére benydjtsa az egyeztetett negyedéves beszdmolok formajiban (lasd
3.2 és 4. pont). A forrdsok felhasznéldsa az ,,indfto cléfinanszirozdsi kifizetés” dsszegének
legaldbb 100%-o0s felhasznaldsdt jelenti. A Térsult Kedvezményezett altal leadott, teljes kori,
elszamolasi 8sszesitével kiegészitett dokumentumokat a Koordindld Kedvezményezett az
atvételt kovetden ellendrizheti. Az ellendrzés pénziigyi és szakmai jellegti lehet, mely a t61‘véhyi
cléirasoknak és a munkatervnek, illetve a LIFE program szabalyainak valé megfelelséget
vizsgilhatja, ¢s legkésébb a Bizotisaghoz 16rténé benyijtdsig kerillhet rd sor. Hidnyos
elszamolas leadésa esetén a Koordinild Kedvezményezett hidgnypotiasra szdlithatja fel a Tdrsult
Kedvezményezetiel,

Az utdfinanszirozési részlet” kifizetését a Bizottsdg a projekt zard beszdmoldjanak
jovahagyasat kovetben folydsitia a Koordindlo Kedvezményezett bankszamlijara. Az
L ulofinanszirozasi részlet” jogeimen beérkezett dsszegbdl a Térsult Kedvezményezettet illetd
részt a Koordindlé Kedvezményezell a 'I‘E'll‘Slllll Kedvezményezett részére tovabbutalja, a
Koordinalé Kedvezményezett bankszdmlajdra torténd beérkezését és a kifizetési kérelem
benytjtasat kivetden 15 napon beliil. A Térsult Kedvezményezettet illeté ,,utofinanszirozési
részlet” Bsszege a Téarsult Kedvezményezett projekiben elszamolt - és a Bizottsdg ltal a projekt
zard jelentésében jovihagyott - kltségeinek teljes végbsszegébdl a Tamogatasi
Megallapoddsban rogzitett tdimogatasi ardnynak megfelelfen keri! kiszamitdsra, az igy
szamitott Osszegel csokkentve az ,,indito cléfinanszivozasi  kifizetés” és az ,,1ddkozi
eldfinanszirozasi kifizetés” jogcimen Tarsult Kedvezményezett részére korabban mar dtutalt
osszegekkel.

A projekt sordn a Bizottsag felé elszamoldsra benydjlott, de a Bizotisdg éltal a zard

beszamoléban el nem fogadott kdltségek dsszege a projekiben el nem szamolhaténak mindsiil

17



akkor is, ha az id6szaki el6finanszirozasi kifizetéshez kapesolodo beszimold elkészitése sordn
a Bizoltsdg a széban forgd tételt nem kifogdsolta, igy a Tarsull Kedvezményezelt ezen
kéliségek utdn tamogatasra nem jogosult.

Amennyiben a Tarsult Kedvezményezett projektben elszamoll - és a Bizottsag dltal a
projekt zdrd jelentésében jovahagyott - koltségeinek teljes végdsszegébsl a Tamogatdsi
Megallapodasban rogzitetl tdmogatdsi ardnynak megfelelden kiszdmitott teljes tdmogatasi
Bsszeg a korabban folyositott .,inditd eléfinanszirozdsi kifizetés” és ,,idékozi el6finanszirozasi
kifizetds™ egyiittes Osszegél nem éri cl, abban az esctben a Tarsull Kedvezményezett a
Koordindlé Kedvezményezett érlesitése alapjan a  kilonbozetet koételes Koordinalé:
Kedvezményezell bankszamldjara visszafizeini az értesités kézhezvételét kévetd 15 napon
betiil.

A projekt zard beszamolojanak Bizottsag altali jovahagydsit kdvetden az ellendrzésck
dltal észlelt szabilytalansdgok miatt el6irt és egyéb okra visszavezethetd (pl. fenntartdsi
kitelezettség nem teljesitése) timogatas-visszafizetési kistelezettség azt a Kedvezményezetiet
terheli, akinek az érdekkérében a visszafizetésre okot add koriilmény felmeriil. A visszafizetés
rendjét az Altalinos Feltételek 11.26.2 és 11,26.3 pontja tartalmazza. Amennyiben a Bizottsag
valamely oknél fogva az otl leirlakidl eliéréen nem a visszatizetésre okot add kérillményben
vétkes Tarsull Kedvezményezettol, hanet kézvetlenil a Koordinalo Kedvezményczetél
kiveteli a visszafizetendd tdmogatdst, abban az esetben a visszafizetésre okot adé
kériilményben vétkes Tarsult Kedvezményezett a Koordindlé Kedvezményezett errdl sz616 -, ¢
Bizottsag alapul szolgald értesitésénck mdasolatat mellékletben tartalmazé - felszdlitasat kvetd
[5 napon beliil kiteles Koordindlo Kedvezményezetinek visszafizetni,

A pénzligyl hozzdjdrulds  kifizetése banki dtutalissal euréban tdrténik  a
Tarskedvezményezett Partnerségi Megallapodasban megjeldlt bankszamlaszdmara,

A lorintban felmertilt koltségek dlvaltasa az elszamolds sordn a Specidlis Feltételek 1.4.6
pontjdnak megfelelden az elszamolni kivant kiltség felmertilésének (a pénziigyi teljesitésének)
napjan érvényes, az Eurdpai Bizottsdg honlapjan kozzétett havi drfolyamon t5rténik.

(A Bizottsagi arfolyamok az alabbi helyen érhetéek el:

hitp://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfin)

3.4 Nyilathozatok, beszdmolok meghiildésének rendje ,
A Tarsult Kedvezményezett a Partnerségi Megéllapodasban foglaitaknak megfeleléen jelentést

nydjt be a Kootdinalé Kedvezményezett részére, az éltala meghatérozott tartalommal és

formatumban.
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A Tamogatdsi Megéllapodds 1.4.1. cikkben foglaltaknak megfeleléen a  Koordindld
Kedvezményezett a technikai jelentéseket, beleérive azok meliékleteit elekironikus titon kiildi
meg az EASME, illetve a kiilsé monitoring szervezet részére. A pénziigyi beszamoldkat mind
papir, mind elektronikus formaban koteles rendelkezésre bocsdtani.

A Tamogatasi Megallapodis rendelkezéseivel Ssszhangban a Téarsult Kedvezményezetinek a
fenti rendelkezéseknek megfeleld formaban kell eljuttatni a megjeldlt dokumentumokat a
Koordindlé Kedvezményezett részére.

Az BASME kérésének megfeleléen minden hénap utolsd napjdig készil egy dsszefoglato
jelentés az adott hénap vonatkozdsdban tortént akcionkénti eldrehaladasrol, melyet a
Koordinald Kedvezményezetl készit a teljes projeki tekintetében angol nyelven, ¢és tovabbit a
projekt kapesan kijeldlt Monitor részére. '
A fenti havi jelentés §sszedllitasahoz a Téarsult Kedvezményezettek tirgyhd végéig készitenek
egy technikai beszamolot a Koordindlé Kedvezményezett részére a feleldsségi koriikbe tartozo
akcio(k) megvalositasinak, elérehaladdsanak vonatkozésaban Ssszesités céljabol, egységes
formatumban. A beszamold magyar nyelven készlil.

A Térsult Kedvezményezettek technikai elrehaladdsi jelentést nydjtanak be a Koordinald
Kedvezményezett részére az EU Bizottsag felé teljesitendd beszamolasi iddszakokkal
dsszhangban. A beszamolok megkiildésénck hatdrideje 5 héitel a teljes pl'ojcldlbeszs’unoléjﬁnak
teljesitését megelézden van. A riport angol nyelven késziil.

I'st Progress report by 25.10.2019

Mid-term report by 10.01.2021

2nd Progress report by 25.03.2022

Iinal report by 31.07.2023

Emellett minden Térsult Kedvezményezelt legalabb negyedéves rendszerességgel aktualizilja,
illetve folyamatosan frissiti a szervezeténél a projekthez kapesolddoan felmertild pénziigyi
mozgasokat a LIFE eldirasok szerinti pénziigyi tsszesitd, az angol nyelvii Excel tabla (07

szam{ meliékelt dokumentum) megfeleld munkalapjainak vezetésével.

4. Részletes pénziigyi és szamviteli feltételek

Minden kiadasra vonatkozé szabalyok, fiiggetlentil a koltségkategoridba valé besoroldstol:
o A beszerzési eljarasok lefolytatdsa soran minden esetben meg kell felelni a hazai és

nemzetkézi jogszabalyoknak, valamint a kedvezményezett belsé szabdlyzatainak. A
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vonatkozd belsd szabdlyzatokat az elsé relevans beszdmold részeként, majd valtozas
esetén ismételten be kell nydjtani a Koordindlé Kedvezményezetl részére.

o A Tirsult Kedvezményezett a sikertelen kézbeszerzési eljdras dokumentumait
is koteles dtadni vagy megkiildeni a Koordindlé Kedvezményezett részére.

o Az Allaldnos Feltételek [1.10.1 pontjaban jelzetick szerint a 135.000 EUR
ériékhatar feletti beszerzéseknél minden esetben nyill beszerzési eljdrds
lefolytatdsdra van szilkség, az ol részletezettek figyelembe vételével.

o ' Haa jogszabdlyok értelmében nem sziikséges kizbeszerzési eljaras lefolylatasa,
az intézmény belsé szabalyzatanak megfeleld, dokumentdlt versenyezietési
eljards végrehajtdsa sziikséges. Abban az eselben, hogyha az adotl beszerzés a
kizbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL 16rvény hatdlya ala esik, illetve
kizbeszerzési cljards lefolylatdsdra van szikség, akkor a kozbeszerzési
cljdrassal dsszefiiggésben keletkezelt dokumentumokat (igy kiilénésen, de nem
kizdrdlagosan a kozbeszerzési kiirast, a jegyzéknyvekel, a szerzédéseket) az
eljaras lezdrultat, illetve szerzédésck esetén az aldirdst kovetden, az aktualis
beszamold részeként csatolni kell.

o Amennyiben olyan kis értékii beszerzésrol van sz6, amelynek szabilyait belsé
szabalyzat nem rdgziti, abban az esetben azzal az ajinlattevivel kell szerzodést
kotni, aki a legkedvez8bb ar-érték ardnyid ajanlatot teszi, vagy (ha az adott eset
ugy kivanja) aki a legalacsonyabb arajanlatol nyGjtja be. Ezt legalabb 3 darab
irdsos, egymassal jol Ssszehasonlithatd drajénlat egyidejii bekérésével keli
megallapitani, ugyanakkor figyelembe kell venni az Altaldnos Feliételek 11 11
és 1119 poptjdban, valamint a Tamogatasi Megdllapodas X, sz. mellékletének
(Pénziigyi és adminisztrativ Gtmutatd) VIL pontjdban részletezeit dltalanos
szabalyokat is.

Tarsult Kedvezményezett koteles a kivalasztas dokumentumait (arajanlat bekérdk,
arajanlatok, értékelési jegyzGkonyvek), megrendeldlapokat, szerzédéscket, szamlakat,
fizetési bizonylatokat, illetve egycb, a teljesiiést igazold dokumentumokat a Koordindlo
Kedvezményezelt szaméra megkiildeni, vagy atadni.

A szdmldk kiegyenlitésének igazoldsa a banki dtulalasi bizonylattal, illetve pénzidri
kifizetési bizonylattal t6rténik, hitelesitett masolati példiny meliékelésével.

Az elszamoldsokhoz sziikséges Dbizonylatokon, dokumentumokon egyérielmiien
hivatkozni kell a LIFE projektre. Minden kiadasra vonatkozdan csatoini kell a szamlat,
melyen szerepel a projektbélyegzé lenyomata kitoltve.,
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Amennyiben a szamla eliilsé oldalin rendelkezésre 4116 hely — a szdmlén feltiintetett adatok
olvashatésdginak sérelme nélkiil - nem teszi lehetdvé a bélyegzélenyomat megfeleld
elhelyezésél, abban az esetben a bélyegzdlenyomat a szamla hitoldaléra, illetve, amennyiben a
szdmla méretei folytdn a bélyegzdlenyomat a hatoldalon sem fér ¢l, abban az esetben a
szimldhoz csatolt, a széml&t6l elvalaszthatatlan szamlamellékleten is elhelyezhetd.

e A kiaddsok megjelenitend8k a pénziigyi tblézatban (kdltségtsszesitoben) az eldirdsok
szerint. igy:

» a,kifizetés datuma” rovatba banki kifizetés esetén a bankszdmla terhelésének datumat,
készpénzes kifizetés esetén a Tarsult Kedvezményezelt pénztardbol vald kifizetés
datumat kell beirni. '

A Partnerek kételesek figyelembe venni a projekt pénziigyi lebonyolitdsa soran is az aldbbi
dokumentumokat:

- Tamogatdsi Megallapodas . szami mellékletét képezd Altalinos Teltételek vonatkozé része
(B rész)

- Tamogatasi Megéllapodds X. szdm( melléklete (Pénziigyi és Adminisztricios Utmutaté)

(10 szamh mellékelt dokumentum)

- a Partner sajat belsé szabdlyzata

Az alabb felsorolt kisliségtipusok tekintetében javasolt tovibbé a LIFE Programban cl6irt
meghatarozott dokumentumok alkalmazdsa, melyeket jelen dokumentum 3.2. i) pontban jelzett
dsszesit8k mellékleteként, illetve a 6.2.2. pontban leirtak szerint kell benyujtani.

A beszerzéseik sordn a Partnerek (8rekszenek arra, hogy figyclembe vegyék a zold
kézbeszerzés szempontjait, a hazai lehetdségekhez mérten (Magyarorszdg jelenleg még nem

rendelkezik zold kézbeszerzési nemzeti akeidtervvel).

4.1 Személyi jellegif kinddsok
a.) A projektre vonatkozokiaddsok megnevezése:

A munkacr$ kaltség elszamoldsaban az egység a munkadra vagy a munkanap, ill. az érabér
vagy napi bér. Az drabér/napi bér elszamoldsinak modja a tényleges éves brutté munkabér és
hozzé kapesolédd tarsadalombiztositasi jarulékok, valamint a munkavéllalo javadalmazdsinak
részét képezd egyéb, jogszabilyban clbint koliségekkel ndvell dsszegét el kell osztani az adott
munkavéllals altal ténylegesen teljesitett orak/napok Osszesitelt szdmaval. A ténylegesen
munkavégzéssel t8ltdtt drak/napok szdmitasi modja: 365nap-hétvégék-tinnepnapok-valéban

kivett szabadsag-igénybe vell betegszabadsig-rugalmas munkaidd miatti tavollét-egych
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hidnyzas=ledolgozott munkanapok, majd drdk esetében ezt szorozni kell a napi 8 draval,
részmunkaidds munkavallalé esetén a napi munkadrdk szimival igy adédik a .,ledolgozotrt
munkadrak szama™ (azaz a rénvlegesen ledolgozott munkaids, draban kifejezve). Ha hétvégén
is torténik hivatalos munkavégzés, azt a ledolgozott munkaidd részének kell tekinteni (s a
Jogszabaly vagy egyéb szabdlyzat szerinti modon kifizetésre is kell keriilnie).

b.) Az elszdmoldsokhoz szitkséges bizonylatok éx dokumentumok megnevezése, leadisi
Jeltétele:

e Munkaszerzddések, kinevezések, kinevezések madositasa, dtsorolas,

* Részletes munkaterv szerinti, ténylegesen a projektre forditott munkaidé
igazolasdra az elsd elszamolaskor a dolgozé munkakari lefrasat és annak csetleges
mddositdsait is csatolni kell. Emeliett a rendszeres elszamolasok soran a meliékelt
minta szerinti, vagy azzal azonos informdcidlartalmi sajat havi munkaidé
nyilvantartds (,time sheet”, 08 szami meiléklet dokumentum), mely tsszhangban
van a munkatervvel és a szakmai jelentésckkel. A munkaidd-nyilvantarids
vezetésének a kotelezettsége nem vonatkozik a LIFE projekt azon munkatérsaira,
akik havonta dtlagosan kevesebb, mint 2 teljes munkanapot dolgoznak a projekten.
A LIFE projektben kdtelezé munkaidd nyilvintarias tekintetében a minta és
Gtmutatas a 08 szamd mellékletében is megtaldlhatd, a sablon kitotiésére
vonatkozé utmutaté pedig az alabbi linken érhetd el:
htip://ec.europa.cu/environment/life/toolkit/pmtools/tife2014_2020/timesheets.htm

e A projekten teljes munkaidében dolgozé munkavallalok esetében is szitkséges az
emlitett munkaidd-nyilvantartast elkésziteni. Az egyéni kinevezési/megbizdsi
okiratot szcrzdés vagy az adott kedvezményezetl felelds szolgalata vagy
hatésaga altal kiadotl megbiz6levél formdjaban kell kidllitani. Az okirainak
legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia: a munkavallaloé neve, a projektben
betdlistt funkeidja és a projektben végzett feladatainak leirdsa, a teljes munkaidds
megbizas egyértelmii nevesitése és indokoldsa, a megbizas idétartaménak kezdd-
¢s zardnapja.

o A felhasznalt szakértéi napok akcids bontasinak meghatdrozdsdra kiilsn
hattéridblazat szolgdl (Gsszesitd képleteket tartalmazé Excel dokumentum),
melynek valamennyi Kedvezményezett részérdl folyamatos akiualizalasa a havi

munkaidé nyilvantartds vezetésébd! nyert adatok alapjan teljesilendd {eladat.

¢ Bérjegyzék valamennyi elszamolt bérkiltséghez,
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» A nettd bérek és a kapesolédd adék és jarulékok kifizetését igazoid bizonylatok.

4.2 Utazdsi koltségek _
Az utazasi koltségek clszamoldsa a Kedvezményezett belsé szabdlyzataban foglaltak

szerint 16rténik, melyet a Koordindld Kedvezményezett felé benydjtott elsd, utazasi kéliséget
tartalmazo beszamolé részeként, majd a késébbiekben annak valtozdsa esetén be kell nyujtani
a Koordinalé Kedvezményezetinek.

a.) A projektre vonatkozé kiaddsok megnevezdse:

Gépkocsi futds, menetjegyek (pl.: busz, vonat, repiild) étkezés, szillas.

b.) Az elszdmolasokhoz sziikséges bizonylatok és dokumentumok megnevezése:

e Valamennyi tipusi utazasi kéltség tekintetében sziikséges dokumentumok:

- szamlak,

- kifizetések igazolasa, amennyiben a kikiildetési koltség megtéritése
kizvetleniil a kikiildott személynek (oeténik - pl. kikiildetési rendelvény
alapjén -, akkor az ennek megtéritését igazol6 kifizetési bizonylatot szlikséges
benyujtani a kifizetés igazoldsaként,

- kikiildetési rendelvény,

- az ulazds céljal igazolo dokumentumok (a rendezvény, tanulminyut
programja, meghivé, sib.), a Kedvezményezell sajat szervezésii rendezvénye
esetén a rendezvény jelenléli ivének misolatat, a rendezvényen késziilt
fényképeket is csatolni kell,

- valamennyi olyan cgyéb dokumentum masolala, amit az ulazas
elszamolasahoz a Kedvezményezett belsé szabalyzata elbir.

A bizonylatoknak dsszhangban kell lenniiik a munkatervvel, munkaidé nyilvantartassal
és a szakmai beszamolokkal. A szamlakon szerepld adatok alapjan beazonosithaténak kell
lennie a projekthez kapesolodasnak (a vevd neve, a szdmldn feltiintetett teljesitési datum/utazasi
vagy szallas esctén tartézkodasi dtum, stb. figyelembe vételével).

Etkezési kisltség elszdmoldsa esetén téieles szamia benyljtdsa szitkséges.

o Gépkocsi futds elszamolasa esetén; kikiildetési rendelvény,
menetlevelek/utnyilvantartasok masolata; a gépkocsi futds belsd elszdmoldsaro!

7016 szabdlyzat, a gépjarmiivek miszaki adatainak igazolasdra a forgalmi

engedély mésolata.

A gépkocsi futas a Kedvezményezett belsé szabalyzataban foglaltak szerint téiténik.
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- Céges autd eselén a szervezet belsé szabdlyzatai alapjan szamitott koltség, a
megtett kilométerre vetitve. A kéltség szamitdsa soran értékesdkkenéds nem
vehetd figyelembe!

- A projekten dolgozd munkatdrs sajat gépkocsija esetén a kiadas az aktualisan
kozzélett NAV tizemanyagir. illetve a jogszabdlyban el6irt norma alapjan
szdmitolt  fopyasztds.  valamint  a  jogszabdlyban  meghatdrozotl
kilométerenkénti amortizécié szamolhato el.

¢ menctjegyek (pl.: busz, vonat, repiil) elszdmoldsa esetén: a menetjegy ¢s
repiildjegy esetén a beszalldkdrtya masolata. A menetjegyek/repiildjegyek esetén

a 2. osztalyd, illetve turista osztalyd jegy alkalmazdsat javasoljuk,

4.3. Alviliathkozoi kiltségek

a.} A projekire vonatkoza alvallalkozoi kiadasok megnevezdse:

Amennyibén a tevékenység végrehajtdsa soran bizonyos feladatok esetében szol gallatasok
hatarozott idotartam ellatasara vagy tartos fogyasztasi cikkek beszerzésére van sziikség, a
projekiben alvallalkozok is részt vehetnek.

A projekire vonatkozod alvéllalkozdi kdliségek igy példaul: web tamogatds: online hirdetési
kiliségek: szakértdk. oktatok, moderatorok dija, fordilds- és tolmacskéltség, terembérlet;
buszbérlés; tréning modulok fejlesziése, trénerck dija; weboldal készitése, tdjékoziatd ablak,
nyomda, s grafikai kdltség, videofilm- és infografika készités k6 ltségei, film feliratozds
készitése, Layman-jelentés kiadasa, geodéziai felmdrés koliségei, tanulmany készitési
kéltségek, tervezési és engedélyeztetési koliségek. miiszaki ellendr és kdzbeszerzési szakérld
dija.

b.) Az elszdmoldsokhoz szitkséges bizonylatok és dokumentumok megnevezése:

o Az eclszamolt kéltség jellegétol fuggden jelen dokumentum 4: pont dltalanos
érvényl rendelkezéseiben foglalt dokumentumokon 10l csatolanddak az alabbi
dokumentumok, illetve minden olyan dokumentdcié, amil hazai vagy
nemzetkdzi jogszabaly, illetve a Kedvezményezetl belsd szabélyzata, vagy a
projekt barmely eldirasa megkdvetel:

o Rendezvény: jelenléti iv, fénykép, a 1'endezvény programja;
o Képzés: jelenléti {v, képzési szerzodés, oklevél;

o Tanulmany, tananyag: elektronikus példany,
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o Szakértsi tevékenység: beszamold az elvégzell tevékenységrdl, szakértdi
orak/napok elszdmoldsa esetén az elszdmolt munkadrakat/munkanapokat
részletezd idékimutatassal,

o Kozbeszerzés: a szakértd altal clkészitett kbzbeszerzési dokumentacio,

o Nyilvanossig: kiteles példany.

4.4 Beruhizds jellegii kiaddsok
a.) A projekire vonatkozé partneri kiaddsok megnevezése:

Szamitastechnikai eszkozok, szofiverek, kamera, hajo és motor véasarlisa, vagyis minden
beszerzés, amelyek az addzési és a szamviteli jogszabalyok alapjan beruhdzasnak mindsiilnek

A beruhdzas kivalasztdsa soran a legkedvezbb ajanlatot legalabb 3 drajénlat bekérésével
és az clére megadott miiszaki kivanalmak tekintetében telt 8sszehasonltdsdval kell
megéllapitani.

Beruhdzés jellegl kiaddsokat a szamviteli torvénynek megfelelden tart nyilvdn, azaz vesz
leltarba vagy sorol be a tartdseszkdz vagy logydeszkdz csoportba.

Beruhdzas jellegli kiaddsoknal a Tarskedvezményezett sajit belsé kdnyvviteli
rendje/szabalyai alapjdn szdmitja ki az elszdmolhato értékesdkkenési leirds Gsszegét,
figyelembe véve a kc’rdc’ses‘létesi[mény/berendczés tipusat, a vétel/gyarids/lizing napjat, a
projekt idbtartamét és a ténylegesen projektcélt  haszndlat ardnydt. A fuggetien
kényvvizsgalonak tanisitania kell, hogy a projekt kiadasaiként elszamolt 5sszegek megfelelnek

a Tarskedvezményezetll kinyvelésében szerepld tényleges értékesdkkenési leirasnak.

b.) Az elszimoldsokhoz szitkséges bizonylatok és dokumentumok megnevezdse, leaddsi
feliétele:
¢ Ha a jogszabalyok ériclmében nem sziikséges kzbeszerzési eljards lei’olytalésa,
az intézmény belsé szabélyzatdnak megfeleld, dokumentalt versenyeztetési cljdras
végrehajtasa sziikséges. Abban az esetben, hogyha az adolt beszerzés a
Kézbeszerzésekrdl szolé 2011, évi CVIL térvény hatdlya ald csik, ill.
kézbeszerzési eljdras lefolytatdsara van sziikség, akkor a kézbeszerzési eljardssal
psszefiiggésben  keletkezett  dokumentumokat  (igy  kiiléndsen, de nem
kizarolagosan a kozbeszerzési kiirast, a jegyzokonyvekel, a szerzodéseket) az
cljards lezéruliat, ill. szerzédések esetén az alairast kdvetden, az aktualis

negyedéves beszamold részeként csatolni kell.
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¢ A Tarskedvezményezell a sikertelen kozbeszerzési eljaras dokumentumait is

kételes dtadni vagy megkiildeni a Koordindlo Kedvezményezett részére.

4.5 Fogyaszrdasi cikkek kiltségei

a.) A projekire vonatkozé kiaddsok megnevezdse:
Fogyaszldsi cikkek igy kitlondsen, de nem kizarélagosam: mesterséges fészkek,
promocids anyagok (pen drive)
b.) Az elszdmoldsokhoz sziikséges bizonylatok és dokumenttimok megnevezése, leadidsi
Jeltérele:
o Tarskedvezményezett kiteles a megrendelSlapokat, szerzédéseseket, szamlakat,
fizetési bizonylatokat, illetve egyeb a beruhdzasokat igazolé dokumentumokat a

Koordindld Kedvezményczetll szdmara megkiildeni, vagy dtadni.

4.6 Egyéb holtsdgek

a.) A projekire vonatkozé kiadasok megnevezése:

Az egyéb kiadasok kozé a projeki végrehajidsdhoz sziikséges, de egyetlen kategéridba
sem sorolhaté tételek keriilnek. gy példdul: nyomtatasi, fénymésoldsi keliségek, a
f:et1dezvét1yek1'e vasdrolt élel-ital, a projekt megvaldsitdsaban nem résztvevs személyek (azaz a
projekt személyi jellegll bérksltségeinél be nem tervezett személyek - célesoport) projekttel
kapcsolatos utazési- és ellatasi kiliségei, konferenciak regisztracios dija, forditasi kiliségek

b.) Az elszamolasokhoz szitkséges bizonylatok és dokumentumok megnevezése, leaddsi
Jeltétele:

o Tarskedvezményezett kételes a megrendelSlapokat, szerzédéseseket, szamlakat,
fizetési bizonylatokat, illetve egyéb a beruhdzasokat igazold dokumentumokat az
aktudlis negyedéves beszamold részeként csatolni kell.

e A megleleld kitelezetségvallalassal megegyezt szamlamasolat,
teljesitésigazolasok, kitizetés igazolds. Ezen kiviil a vendéglatas clszamoldsahoz

az igénybe vevd személyek névsorat is csatolni kell.

4.7 Altalinos kiltségek

a.) A projekire vonatkozé kinddsok megnevezése:
Az altalanos kdltségek kozvetett kiaddsként szamolhatok el, melyek célja a projektben részt
vevd munkavallaldk kizvetett vagy kézvetlen foglaikoztatasahoz, irdnyildséhoz, ellatésihoz és

tamogatasahoz sziikséges allaldnos, kzvetett koltségek fedezése. Az altalanos kéliségek a
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ténylegesen felmeriil, elszamolhatd kézvetlen Osszkoltség legfeljebb 7%-dnak megleleld
dalanydsszeggel szamolhatdk cl.

Allalanos koliségek igy killéndsen, de nem kizardlagosan: a projekiben részt vevl
munkavillalok kozvetett vagy kozvetlen foglalkoztatasdhoz, iranyitasahoz, cllatdsahoz ¢s
tamogatdsahoz  sziikséges, 4ltaldnos, kozvetett  koliségek, rezsi,  irodafenntartas,
telekommunikacio, miksdeési koltségek.

b.) Az elszdmoldsokhoz sziikséges bizonylatok és dokumentumok megnevezése, leaddsi
feltétele:

Az altaldnos kéltségek a i)arlnernél ténylegesen felmeriilt, elszdmolhaté kézvetlen
sszkoliség legfeljebb 7%-dnak — Osszességében az adott partner esetében a projekt
kéliségvetésében jovihagyott ardnyban — megleleld dtalanysszeggel szdmolhaté el. Ezeket a
koltségeket nem kell szamviteli bizonylatokkal igazolni, elegend8 a szervezet dltal készitelt
bizonylat vagy feljegyzés az elszamolt kiaddsokrol.

A figyelembe vell szamlak masolatait a ’l‘f’u'skedvczﬁlényczcll nem kdteles megkiildeni a
Koordinilé Kedvezményezet! szdmdra. Ugyanakkor a palydzal konyvvizsgdlata soran a

felmertilt dltalanos kéltségeknek is kimutathaténak, etlendrizhetének kell lenniiik.

4.8 AFA elszdmoldsok

A parlnerségi megdllapodds alapjdn a Koordindlé Kedvezményezett ¢s a
Téarskedvezményezett kozolt -az elszamoldsok brutté médon torténnek, kivéve, ha a
Térskedvezményezett a palydzal kdltségeire vonatkozdan az AFA visszaigénylésére jogosult.

17 esetben az elszamolds alapja a nettd koltség.
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Elszdamoldsi ds egyéb mellékictek.

havi_tech_DDVIZIG.xls

havi_tech DDNPIxls
havi_tech_SEFAG.xls

MONTHLY techrep CrWaters.xls

00_LIFE_2014_2020_rendelet ENG.pdf

01_LIFE_2014_2020_rendelet_FIUN.pdr
01b_GAAnnexXI1_2014nai_application_guide.pdf
02_GAAnnex|_LIFE2017_Model_Grant_Agreement_INCL_SPEC_GEN_CONDITIONS.pd
f‘

02b_Grant agreement_signed_WISEDRAVA pdf
02¢_GAAnnex!_LIFE17-NAT_HU_000577_version_2018-06-01.pdf’
02d_GAAmexII_HU-LIFE17_NAT_HU 000577 version_2018-06-01.x1s
02e¢_parinership_agreements2014.pdf
03_GAAnnexV_how_to_report_on_your_life20142020project03 18.pdf
04_GAAnnexV_LIFE20142020_midterm_final_report_template_March_2018.docx
05_GAnnexV_LIFE20142020_progress_report_template_March_2018.docx
05b_160215_LIFEproject_level_outcome_indicators.pdf
05¢_life_ccosystem_services_guidance.pdf
06_GAAmexVI_Q&A_Completion_Financial_Statements_vession_July_2018.pd(
07_GAAnnexVI_life_financial_reporting_2014-2016bencficiaries 231017 xlsm
08_GAAnnexVI_life_financial_reporting_2014-2016_consolidated . 231017.xlsm
08b_model_timesheet_07.03.2018.xlsx ‘
09_2017ESEKHEZ_MEG_NINCS_GAAnnexVII_LIFE_audit_certificate_template_0617.do
c

10_GAAnnexX_2018_Anmnex_X_Financial_administrative_guidelines.pdf

LT AMENDMENT_guidelines_published_oct2016.pdf

12_AMENDMENT request_beneficiary_checklist_aprl8.docx

13_AMENDMENT _guidance_eproposal_for_amendments.pdf
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Annex 2 — Contacts list

WISEDRAVALIFE / LIFE17 NAT/HU/000577

Coordinating Beneficiary

Project Coordinator — Gruber Tamas (tamas.gruber@wwf.hu')

Project Manager — Verd Gyorgy (gyorgy.veto@wwi.hu }

Financial Coordinator — Nyolczas Attila {attila.nyolczas@wwihu )

Financial Manager — Rieder Zsolt (zsolt.rieder@wwihu )

Associated Beneliciary

Project Manager — Szabé Jozsel (szabo.iozsef(@scfag.hu )

Project Assistant — Szakéné dr. Burényi Maria (szakane.buran Lmaria@sefag.hu )
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Annex 3

REQUEST FOR PAYMENT

WWTI' Vilag Természeti Alap Magyarorszag Alapitvany
1141 Budapest

Almos vezér atja 69/A

W

It is requested to fang
LIFE grants to the i

il
ank account as the [igst

f certify with my signature, we used/use* the received support in accordance with the
project’s targets and budget.

financing payment of the project.

*underline the appropriale part

Signature of the Partner
g
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Annex 4

Grant Agreement
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Agreement number: LIFE17 NAT/HU/000577 ,

EUROPEAN COMMISSION :
Exeautive Agenoy for Small and Madium-sized Enterprises

Unilt B3 LIFE and CIP Ece-Innovation

GRANT AGREEMENT
AGREEMENT NUMBER ~— LIFE17 NAT/HU/000577 - WISEDRAVALIFE

This Agreement (‘the Agreement') is concluded between the following parties:

on the one part,
The European Union (‘the Union’), represented by the Executive Age:ﬁ:y for Small and
Medium-sized Entetprises (hereinafter referred to as “Agency”"} and acting under the powers

delegated by the European Commission, represented for the purposes of signature of the
" Agreement by Mr. Angelo SALS], Head of Unit,

and

on the other part,

1. ‘the coordinating beneficiary’

WWF Vilag 'i‘e“rmészeti Alap Magyarorszdg A.lilpitvainy (WWF Hu)
Alapitvanyok

Official registration No: 609171995

Almos vezér itja 69/A, H-1141 Budapest, Hungary

VAT number: HU18226814

represented for the purposes of signature of the Agreement by the CEQ, Katalin Sipos,
and the following other associated beneficiaries:

2. Hrvatske vode, Pravna osoba za upravljanje vodama/Croatian waters (Cr Waters) —
established in Croatia :

1 wWithin the framework of the Regulation (EC) No 1293/2013 of the Buropean Padiament and of the Council of 11
December 2012 on the establishment of a Programme for the Environment and Climate Action (LIFE) and repealing
Regulation (EC) No 614/2007, OI L 347 of 20/12/2013, p.185 (hereinafter “the LIFE Regulation”) and the Commission
Implementing Decision of 19 March 2014 on the adoption of the LIFE mult{annual work programme for 2014-17, OJ L116

of 17/04£2014, p. L.

!
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3. Duna-Drdva Nemzeti Park Igazgatésdg/Danube Drava National Park Directorate (DDNPY)
— established in Hungary

4. Dél-dunéntili Viziigyi Igazgat6sdg /South-Transdanubian Water Management Directorate
(DDVIZIG) — established in Hungary ‘

5. SEFAG Erdészeti és Faipari Zartkoruen Mukodo Reszvenytarsasag/SEFAG Forest
Management and Wood Industry Share Co. (SEFAG) — estabilished in Hungary

duly represented for the signature of the Agreement by the coordinating beneficiary by virtue
of the mandatefs] included in Annex II form/s] A4

Unless otherwise specified, references to ‘beneficiary’ and ‘beneficiaries’ include the
‘coordinating beneficiary.

The parties referred to above
HAVE AGREED
to the Special Conditions (‘the Si)ecial Conditions’) and the following Annexes:
Annex [ General Conditions ((hereinafter referred to as ‘the General Conditions’) .
Annex I - Description of the project |
Annex IIl  Estimated budget of the project: F;brms R1, R2 and all F-Forms in Annex II

Annex IV Mandate[s] provided to the coordinating beneficiary by the other beneficiary[ies]
Form[s] A4 in Annex II

Annex V. Model technical report: The applicable model technical reports are to be found

on the website: hittp://ec.europa.en/environment/life/toolkit/pmtoolsfindex.htm

Annex VI  Model financial statement; The applicable model financial reports are to be

found on the website:
http:/fec.europa. eu/cnwronment/l1feltoolk1t/pmtools/mdex htm

Annex VII Model terms of reference for the certificate on the financial statements to be
found on the website:
http:/fec.europa. eu/enwronment/ly‘e/toolk:t/pmtoa!s/mdex htm

Annex VIII Model terms of reference for the certificate on the compliance of the cost
accounting practices: not applicable

Annex IX Model terms of reference for the operational verification report: not applicable

Annex X Financial and Administrative guidelines
http://ec.europa.ev/environment/life/toolkit/pmtools/index.htm
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Annex XI  Guidelines for applicants
hitp://ec.europa.ev/environment/life/toolkit/pmtools/index.htm

which form an integral part of the Agreement.
The provisions in the Special Conditions of the Agreement take precedence over its Annexes,

The provisions in Annex I ‘General Conditions’ take precedence over the other Annexes.
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ARTICLE L1 — SUBJECT MATTER OF THE AGREEMENT

The Agency has decided to award a grant under the texms and conditions set out in the Special
Conditions, the General Conditions and the other Annexes to the Agreement, for the project
entitled Wise water management for the conservation of riverine and floodplain habitats
along the Drava River, as described in Annex II,

By signing the Agreement, the beneficiaries accept the grant and agree to implement the
project, acting on their own responsibility.

ARTICLE L2 — ENTRY INTO FORCE AND IMPLEMENTATION PERIOD OF
THE AGREEMENT

1.2.1 The Agreement enters into force on the date on which the last party signs it.
1.2.2  The project runs from 01/07/2018 ('starting date') until 30/06/2023 ('end date’)
ARTICLE L3 — MAXIMUM AMOUNT AND FORM OF THE GRANT

" 1.3.1 The maximum amount of the grant is EUR 1,057,071,

1.3.2 The grant takes the form of:

(a) the reimbursement of 59.45% of the eligible costs of the project (‘reimbursement of
eligible costs’), which are estimated at EUR 1,778,117 and which are:

(i) actually incurred (‘reimbursement of actual costs’) for the following categories of
costs for each of the beneficiaries and affiliated entities: direct personnel costs; travel
and subsistence costs; costs for subcontracting (also referred to as “external
assistance costs"); costs of durable goods : (depreciation) costs of infrastructure and
equipment, prototype costs; costs for land purchase/long-term lease of land/one-off
compensations for land use rights; costs of consumables; other costs.

(ii) reimbursement of unit costs: not applicable
(iii) reimbursement of lump sum costs: not applicable

(iv) declared on the basis of a flat rate: overheads as specified in Annex IIT as a fixed
percentage of the eligible direct costs excluding costs of land purchase/long term
lease of land/one-off compensations for land use rights (‘reimbursement of flat-rate
costs’) for each of the beneficiaries and affiliated entities;

(v) reimbursement of costs declared on the basis of the beneficiary’s usual cost
accounting practices: not applicable

(b} unit contribution: not applicable
(c) lump sum contribution: not applicable
(d) flat-rate contribution: not applicable
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ARTICLE 14 — REPORTING — REQUESTS FOR PAYMENT AND SUPPORTING
DOCUMENTS - PAYMENTS AND PAYMENT ARRANGEMENTS

I.4.1 Reporting and reporting periods
(a) The project reporting schedule is specified in Annex II

(b) The delay between consecntive reports shall not exceed 18 months.

(c) All reports shall contain the necessary information for the Agency to evaluate the state
of implementation of the project, the respect of the work plan, the financial status of the
project and whether the project's objectives have been achieved or are still achievable.

(d) The form and contents of the reports shall be in accordance with the guidelines issued
by the Agency as specified on the website
hitp://ec.europa.en/environment/life/toolkit/pmtools/index.htm.

(e) All reports shall be simultancously submitted to the Agency and to the external
monitoring team designated by the Agency.

The technical reports, including annexes, shall only be sui:mitted in electronic format,
The financial reports shall be submltted in both paper and electronic formats.

(f) Electronic tools, which include spatlal data and are produccd in the frame of a LIFE
‘project, shall comply with the Commission Regulation (EU) No 125372013 of 21
October 2013 amending Regulation (EU) No 1089/2010 implementing Directive
2007/2/EC establishing an Infrastructure for Spatial Information in the Buropean Union

(INSPIRE).

L.4.2 Requests for further pre-financing payment[s] and supporting documents

The coordinating beheﬁciary must submit a request for further pre-financing payment in
accordance with the mid-term report schedule specified in Annex IL

The request must be accompanied by the following documents: |

(a) a progress report on the implementation of the project (“technical report on progress’);

(b) a statement on the amount of the previous pre-financing instalment used to cover costs
of the project (‘statement on the use of the previous pre-financing instalment'). The
statement must be drawn up in accordance with Annex VL

1.4.3 Request[s] for interim payment[s] and supporting documents
Not applicable
144 Request for payment of the balance and supporting documents

The coordinating beneficiary must submit a request for payment of the balance in accordance
with the reporting schedule specified in Annex II, but no later than 90 calendar days following

the end date of the project.
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This request must be accompanied by the following documents:

(2) & final report on implementation of the project (‘final technical report’), drawn up in
accordance with Annex V, containing;

(i) the information needed to justify the eligible costs declared or the contribution
requested on the basis of unit costs and lump sums (where the grant takes the
form of the reimbursement of unit or lump sum costs or of a unit or lump sum
contribution, as provided for in Article 1,3.2(a)(ii) and (iii), (b) or (c));

(ii) information on subcontracting as referred to in Article I,11.1(d);

(b) a final financial statement (‘final financial statement’). The final financial statement
must include a consolidated statement and a breakdown of the amounts claimed by
each beneficiary and its affiliated entities.

The final financial statement must be drawn up in accordance with the structure of the
estimated budget set out in Annex II and in accordance with Annex VI

(c) a summary financial statement (‘summary financial statement’).

This statement must include a consolidated financial staterent and a breakdown of the
amounts declared or requested by each beneficiary and its affiliated eatities,. aggregatmg-
the financial statements already submitted previously and mdlcatmg the receipts
referred to in Article IL.25.3 for each beneficiary and its affiliated entities.

The sununafy financial statement must be drawn up in accordance with Annex VI

(d) a certificate on the financial statements and underlying accounts (‘certificate on the
financial statements’) for each beneficiary and for each affiliated entity, if;

(i) the cumulative amount of payments the beneficiary requests as reimbursement
of actual costs as referred to in Article 13.2(a)(i) (and for which no
certificate has yet been submitted) is EUR 325000 or more;

(il) the maximum grant amount indicated for that beneficiary and its affiliated
entities in the estimated budget as reimbursement of actual costs is EUR

750,000 or more.

This certificate must be produced by an approved auditor or, in case of public bodies, by
a competent and independent public officer and drawn up in accordance with Annex

VIL

The certificate must certify that the costs declared in the final financial statement by the
beneficiary concerned or its affiliated entities for the categories of costs reimbursed in
accordance with Article 13.2(a)(i) are real, accurately recorded and eligible in
accordance with the Agreement.

In addition, the certificate must certify that all the receipts referred to in Article I1.25.3
have been declared.

The coordinating beneficiary must certify that the information provided in the request fot
payment of the balance is full, reliable and true.
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The coordinating beneficiary must also certify that the costs incurred can be considered
eligible in accordance with the Agreement and that the request for payment is substantiated by
- adequate supporting documents that can be produced in the context of the checks or audits
described in Article IL27.

In addition, the coordinating beneficiary must certify that all the receipts referred to in Aticle
11.25.3 have been declared.

I.4.5 Information on cumulative expenditure incurred

In case the maximum contribution referred to in Article L3.1 is more than EUR 5,000,000
then :

I addition to the reporting requirements set out above, the coordinating beneficiary must
inform the Agency by 30 November each year about the cumulative expenditure incurred by
the beneficiaries from the starting date.

This information is required for the Agency’s accounting purposes and may not be used for
determining the final amount of the grant.

I.4.6 Currency for requests for payment and financial statements and conversion
into euro

Requests for payment and financial statements must be drafted in euros.

Beneficiaries and affiliated entities with general accounts in a currency other than the euro
must convert costs incurred in another currency into euros at the monthly accounting rate
established by the Commission and published on its website (available at

hutp:Hfec.europa.eu/budget/contracts_grantsfinfo_contracts/inforenro/inforeuro_en.cfin)

applicable on the day when the cost was incurred, or

at the monthly accounting rate established by the Commission and published on its website

(available at
http:/ec.europa.et/budget/contracts_grantsfinfo contracts/inforenrofinforeuro_en.cfin)

applicable on the first working day of the month following the period covered by the financial
statement concerned

Beneficiaries and affiliated entities with general accounts in euros must convert costs incurred
in another currency into euros in accordance with their usual accounting practices.

14.7 Language of requests for payments, technical reports and financial
statements :

All requests for payments, technical reports and financial statements must be submitted in
English, with the exception of the technical annexes and supporting documents, which may be
provided in any official language of the Union.

14.8 Payments to be made

The Agency must make the following payments to the coordinating beneficiary:



Agreement number: LIFELT NAT/HU/G00577

- afirst pre-financing payment;

- further pre-ﬁnancmg payments, on the basis of the request for further pre-financing
payments referted to in Article 1.4.2;

- ohe payment of the balance, on the basis of the request for payment of the balance referred
to in Article 1.4.4.

1.4.9 Pre-financing payment{s]

The aim of the pre-financing is to provide the beneficiaries with a float. The- pre-ﬁnancmg
remains the property of the Union until it is cleared against interim payments or, if it is not
cleared against interim payments, until the payment of the balance.

The Agency must make & first pre-financing payment of EUR 317,121.30 to the coordinating
beneficiary within 30 calendar days from the entry into force of the Agreement except if
Article 11,24.1 applies.

The Agency must make a second pre-financing payment of EUR 422,828.40 to the
coordinating beneficiary within 60 calendar clays from when the Agency receives the request
for second pre-ﬂnancmg payment referred to in Article 1.4.2, subject to having used at least
100% of the previous pre-financing instalment paid to cover costs of the project, except if

Atticle 11.24.1 or I1.24.2 apply.

1.4.10 Interim payment[s]
Not applicable
1.4.11 Payment of the balance

The payment of the balance reimburses or covers the remaining part of the eligible costs
incurred by the beneficiaries for the implementation of the project.

If the total amount of earlier payments is greatcr than the final amount of the grant determined
in accordance with Article II.25, the payment of the balance takes the form of a recovery as

provided for by Article I1.26.

If the total amount of carlier payments is lower than the final amount of the grant determined
in accordance with Article IL23, the Agency must pay the balance within 90 calendar days
from when it receives the documents referred to in Article 1.4.4, except if Arttc!e I1.24.1 or

Im.24.2 apply

Payment is subjcct to the approval of the request for payment of the balance and of the
accompanying documents. Their approval does not imply recognition of the compliance,
authenticity, completeness or correctness of their content.

The Agency determines the amount due as the balance by deducting the total amount of pre-
financing and interim payments (if any) already made from the final amount of the grant
determined in accordance with Article I1.25,

10



Agreement nomber: LIFE17 NAT/HU/000577

The amount to be paid may, however, be offset, without the beneficiary’s consent, against any
other amount owed by the beneficiary to the Agency, the Commission or to an executive
agency (under the EU or Euratom budget), up to the maximum contribution indicated for that

beneficiary, in the estimated budget in Annex IIL
L4.12 Notification of amounts due
The Agency must send a rotification to the coordinating beneficiary:

(a) informing it of the amount due; and
(b) specifying whether the notification concerns a further pre-financing payment, an
interim payment or the payment of the balance.

For the payment of the balance, the Agency must also specify the final amount of the grant
determined in accordance with Article I1.25,

1.4.13 Interest on late payment

If the Agency does not pay within the time limits for payment, the beneficiaries are entitled to
late-payment interest at the rate applied by the European Central Bank for its main
refinancing operations in euros (‘the reference rate’), plus three and a half points. The
reference rate is the rate in force on the first day of the month in which the time limit for
payment expires, as published in the C series of the Official Journal of the European Union.

Late-payment interest is not due if all beneficiaries are Member States of the Union (including
tegional and local government authorities and other public bodies acting in the name of and
on behalf of the Member State for the purpose of the Agreement),

. Tf the Agency suspends the time limit for payment as provided for in Article 11.24.2 or if it
suspends an actual payments as provided for in Article I1.24.1, these actions may not be

. considered as cases of late payment.
Late-payment interest covers the period running from the day following the due date for
payment, up to and including the date of actual payment as established in Article 14.15. The

Agency does not consider payable interest when determining the final amount of grant within
the meaning of Article IL25,

As an exception to the first subparagraph, if the calculated interest is lower than or equal to
EUR 200, it must be paid to the coordinating beneficiary only if the coordinating beneficiary
requests it within two months of receiving late payment,

1.4.14 Currency for payments

The Agency must make payments in euros.

1.4.15 Date of payment

Payments by the Agency ate considered io have been carried out on the date when they are
debited to its account. , :

11
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1.4.16 Costs of payment transfers
Costs of the payment transfers are borne as follows:

{a) the Agency bears the costs of transfer charged by its bank;
(b) the beneficiary bears the costs of transfer charged by its bank;

1.4.17 Payments to the coordinating beneficiary

The Agency must make paymenfs to the coordinating beneficiary.

Payments to the coordinating beneficiary discharge the Agency from its payment obligation.
ARTICLE LS — BANK ACCOUNT FOR PAYMENTS

All payments must be made to the coordinating beneficiary’s bank account as indicated
below:

Name of bank: Raiffeisen Bank ZRT.

Precise denomination of the account holder: WWF Vildg Természeti Vilig Alap
Magyarorszdg Alapftvdny .

Full account number (including bank codes): HU92 1200 1008 0022 2222 0030 0003

IBAN code; HU92 1200 1008 0022 2222 0030 0003

"AI'lTICLE L6 — DATA CONTROLLER, COMMUNICATION DETAILS OF THE
PARTIES

1.6.1 Data controller

The entity acting as a data controller as provided for in Article 1.7 is: Unit B.3 LIFE and
CIP Eco-Innovation,

1.6.2 Communication details of the Agency

Any communication addressed to the Agency shall bear the identification number and project
title and must be sent to the following address. '

Ordinary or registered mail by postal service :
European Commission

EASME

Unit B.3 LIFE and CIP Eco-Innovation

B-1049 Brussels

Express delivery service or hand-delivery against signaiure :

European Commission
EASME

12
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Unit B.3 LIFE and CIP Eco-Innovation
Mail Service

Avenue du Bourget 1

B-1140 Brussels

E-mails:
E-mail address : EASME-LIFE-ENQUIRIES @ec.europa.cu

1,6.3 Communication details of the beneficiaries

Any communication from the Agency to the beneficiaries must be sent to the following
address:

Tamds Gruber
Freshwater Program Manager
WWEF Vildg .Természeti Alap Magyarorszag Alapitvany
Almos vezér dtja 69/A, H-1 1;11 Budapest, Hungary
Email address: panda@wwf.hu
1.6.4 Communication details of the beneficiaries after payment of the balance

After the payment of the balance, any communication addressed to the beneficiaries must be
sent to their legal address.

1.7 ~— ENTITIES AFFILIATED TO THE BENEFICIARIES

Not Applicable
1.8 — BENEFICIARIES WHICH ARE INTERNATIONAL ORGANISATIONS

Not Applicable
1.9 — CHECKS AND AUDITS

By derogation of Article IL27.3 of the general conditions, notwithstanding whether the
checks, audits or evaluations are initiated before or after the payment of the balance, the
coordinating beneficiary may be required to collect the information concerning the associated
beneficiaries and to make them available to the Agency or other outside body authorised by it.

When requested by the Agency or other outside body authorised by it, the coordinating
beneficiary shall provide without delay the information mentioned above, which includes that
of the concerned associated beneficiaries. In this case, the coordinating beneficiary shall bear
responsibility for obtaining and verifying this mformatmn before passmg it on to the Agency,

as foreseen in Article I1.2,3(b)(ii}.

13
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In this case, the contradictory audit procedure foreseen in Article I1.27.5 shall be conducted
with the coordinating beneficiary, who will be requested to submit the observations of the
associated beneficiaries concerned by the check, audit or evaluation.

This is without prejudice to the right of the Agency or other outside bedy authorised by it to
perform audits either on one or several associated beneficiaries. In this case the associated

beneficiaries shall provide the information directly.

1.10 — SETTLEMENT OF DISPUTES WITH NON-EU BENEFICIARIES

Not Applicable

111 — SPECIAL PROVISIONS ON THE FINANCIAL RESPONSIBILITY FOR
RECOVERIES ‘

The financial responsibility of each beneficiary is limited to its own debt, including any
amount unduly paid by the Agency as a contribution towards the costs incurred by its

affiliated entities. '
Point (c) of the third paragraph of Atticle I1.26.3 does not apply.

112 — OBLIGATION TO CONCLUDE AN INTERNAL COOPERATION
AGREEMENT :

The coordinating beneficiary shall conclude with all associated beneficiaries agreements
describing their technical and financial participation in the project.

1.13 — ELIGIBILITY OF DURABLE GOODS COSTS

As an exception to Article I1.19.2(c), the full cost of purchase of equipment is eligible, subject
to the following conditions:

(a) For LIFE Nature and Biodiversity projects, the purchase costs incurred for durable
goods by public authorities or non-profit organisations (alsc referred to as non-
governmental / non-commercial organisations), intrinsically connected with the
implementation of the project and used to a significant degree within its duration shall
be considered eligible in full. Such eligibility shall be subject to the coordinating
beneficiary and associated beneficiaries undertaking to continue to assign these goods
definitively and exclusively to nature conservation activities beyond the end of the
project co-financed under LIFE Nature and Biodiversity.

(b) For protetypes 100% of the purchase costs of theit components are eligible for co-
funding. A prototype may not be used for commercial purposes during the period set out
in Article 1.2.2. Should the prototype or any of its components be used for commercial
putposes (i.e. sold, leased, rented or used to produce goods or services) during the
project, this shall be declared. The costs of creating the prototype shall then be
depreciated in accordance with the rules applicable to the purchase of new or second-
hand equipment and infrastructure, Any related income must be declared.

14
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SIGNATURES

For the coordinating beneficiary

CEO, Katalin Sipos

Wir g
P i By ggg’tf‘ undatipy

Wiy, Almo,
d ung.:,;cz&‘ilmﬁsm

Done at Budapest, on Zf/’/ 06 [ 2of8

In duplicate in English

For the Agency

Head of Unit, Angelo Salsi

Patrik KOLAR
Head of Departmen( B ol g g@' . g

Done at Brussels, on.. =& [ ) ( [\(
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